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Администрация города Дубны Московской области

Управление народного образования
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Гимназия № 3 г. Дубны Московской области»

                (Гимназия № 3)

П Р И К А З

От 27.01.2014                                                                                                      №   10.1/01-02                                                                                                    

Об утверждении 

«Положения о порядке приема обучающихся»
в новой редакции
С целью установления общих требований к приему граждан в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 3  г. Дубны Московской области»
приказываю:
1. Утвердить в новой редакции Положение о порядке приема обучающихся (далее Положение)  в гимназию (Приложение).
2. Прием в гимназию осуществлять в соответствии с Положением.
    Директор                                                               И.В. Зацепа

Администрация города Дубны Московской области

Управление народного образования

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Гимназия №3 города Дубны Московской области»

(Гимназия №3)

УТВЕРЖДАЮ

Директор Гимназии № 3

___________________ И.В. Зацепа

Приказ № 10.1/01-02 от 27.01.2014
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ПРИЕМА 
ОБУЧАЮЩИХСЯ.
 
I.    Общие положения.
1.1.    Настоящее Положение разработано соответствии с Конституцией РФ, Законом РФ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Московской области «Об образовании», Порядком приема граждан в общеобразовательные учреждения, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 22 января 2014 года № 32,  Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и  организации обучения в общеобразовательных учреждениях,  Уставом гимназии  в целях установления общих требований к приему граждан в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 3  г. Дубны Московской области» (далее Гимназия № 3);

1.2.    Порядок приема детей в Гимназию № 3 определяются самостоятельно в соответствии с законодательством РФ;

1.3.      С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом гимназии, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации гимназии, распорядительным актом органов местного самоуправления городского округа о закрепленной территории (далее - распорядительный акт), и гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, гимназия размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте гимназии.

 II.              Порядок приема обучающихся в гимназию.
 2.1.     В Гимназию № 3 принимаются все подлежащие обучению граждане, проживающие на территории, закрепленной Управлением  народного образования Администрации города Дубны (ГОРУНО), наделенным  правами учредителя муниципальных общеобразовательных учреждений,  и имеющие право на получение образования соответствующего уровня;

2.2.     В приеме в гимназию может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест в гимназии.

В случае отказа в предоставлении места в гимназии родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое общеобразовательное  учреждение обращаются в ГОРУНО.

2.3.     Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в учреждения для обучения по основным общеобразовательным предметам за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ осуществляется в соответствии с законодательством,  международными договорами РФ;

2.4.    Прием  закрепленных лиц в Гимназию № 3 осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

         В целях наиболее полного удовлетворения потребностей обучающихся гимназия предусматривает в порядке приема граждан в учреждение на соответствующие ступени механизмы выявления склонностей детей к углубленной  и\или  профильной подготовке по соответствующим предметам;

2.5.      Обучение детей начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет;

2.6.    При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в школе в соответствии с законодательством РФ;

2.7.  Прием заявлений граждан в гимназию осуществляется в электронном виде на портале "Муниципальные услуги в сфере образования" сайт: https://uslugi.vsopen.ru/, а также в бумажном виде в гимназии.

2.8.      Прием граждан в гимназию осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала  документа, удостоверяющего личность. 

          В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

       а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

       б) дата и место рождения;

      в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

         г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

        д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Форма заявления размещается на информационном стенде и официальном  сайте гимназии в сети «Интернет».

Для приема в гимназию:

          родители (законные представители) ребенка, проживающего на закрепленной территории, для зачисления в первый класс дополнительно предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка или документ , подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания  на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в гимназии на время обучения ребенка.

2.9.    Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

2.10.      При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

 2.11. При приеме в гимназию на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося представляют аттестат  об основном общем образовании установленного образца.

2.12. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации гимназии, уставом гимназии фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 III.           Порядок приема обучающихся в первый класс.
3.1.      С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц гимназия не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте гимназии, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 июля - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории;

3.2.    Прием заявлений в первый класс гимназии для закрепленных лиц начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года;
  Зачисление оформляется приказом директора гимназии в течение 7 рабочих дней после приема документов;
  Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

  Гимназия вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 июля при условии закончившегося приема в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории;
3.3.    Для удобства родителей (законных представителей) детей гимназия вправе установить график приема документов;
3.4.    Прием обучающихся в 1 класс осуществляется по личному заявлению родителей в соответствии с п. 2.8. и п. 2.12  настоящего Положения.

3.5. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в школе в соответствии с законодательством РФ;
3.6.   Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявления. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица гимназии, ответственного за прием документов, и печатью гимназии. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания;
3.7.    На каждого ребенка, зачисленного в гимназию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме документы.
 IV.           Порядок приема обучающихся в 10 класс.
4.1.    Обучающиеся, освоившие программу основного общего образования, а также прошедшие государственную (итоговую) аттестацию и получившие аттестат об основном общем образовании, имеют право поступления в 10 класс для получения среднего общего образования.

         Количество классов в гимназии определяется в зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии. 

4.2.    Прием в 10 класс  осуществляется в соответствии с лицензионными условиями осуществления образовательной деятельности, санитарными нормами и правилами, а также Уставом 

4.3.    Документы, необходимые для поступления обучающегося, окончившего 9 классов в 10 класс этой же гимназии:

 - письменное заявление родителя (законного представителя) на имя директора гимназии;

- аттестат об окончании основного общего образования установленного образца (подается одновременно с заявлением).

4.4.    Прием обучающихся, не зарегистрированных на закрепленной территории, осуществляется при наличии свободных мест;
4.5.    Документы, необходимые для поступления в 10 класс ученика, получившего основное общее образование  в другом  общеобразовательном учреждении:

 - письменное заявление родителя (законного представителя) на имя директора гимназии;

- аттестат об окончании основного общего образования установленного образца (подается одновременно с заявлением).

- медицинская карта ребенка установленного образца (форма № 026/у).

           В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

     а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

     б) дата и место рождения;

     в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

          Родители (законные представители) ребенка оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

4.6.     Родители (законные представители) обучающегося, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, кроме документов, указанных в п. 4.5.,  дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

          Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

4.7.      При отсутствии личного дела обучающегося и при приеме детей, слабо владеющих русским языком (из семей беженцев и вынужденных переселенцев), с целью определения возможности обучения в соответствующем классе,  уровень знаний определяется в порядке, определяемом педагогическим советом гимназии.

4.8.    При наличии свободных мест, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в гимназии  в соответствии с законодательством РФ;
4.9.    В целях наиболее полного удовлетворения потребностей обучающихся гимназия предусматривает в порядке приема граждан в Гимназию № 3 механизмы выявления склонностей детей к углубленной  и\или  профильной подготовке по соответствующим предметам.

V.  Порядок приема обучающихся во 2 – 9 и 11 классы.
5.1.    Прием обучающихся во 2 – 9 и 11  классы Гимназии № 3  проводится в соответствии с лицензионными условиями осуществления образовательной деятельности, санитарными нормами и правилами, а также Уставом гимназии и осуществляется при наличии свободных мест;
5.2.    Прием во 2 – 9 и 11  классы осуществляется при наличии следующих документов:
    - заявления родителей (законных представителей) на имя директора;
    -  личного дела обучающегося;
    - результатов промежуточной аттестации, заверенных печатью образовательного учреждения, из которого прибыл обучающийся (в случае приема в течение учебного года);
    - медицинская карта ребенка установленного образца (форма № 026/у);

    - оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации обучающегося по месту жительства на закрепленной территории.

5.3.  Родители (законные представители) обучающегося, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

5.4.  При отсутствии личного дела обучающегося и при приеме детей, слабо владеющих русским языком (из семей беженцев и вынужденных переселенцев), с целью определения возможности обучения в соответствующем классе,  уровень знаний определяется в порядке, определяемом педагогическим советом гимназии.

5.5.    При наличии свободных мест, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в гимназии  в соответствии с законодательством РФ.
